Curiculum Vitae

Was mich qualifiziert

Bachelor in Business Administration mit Vertiefung in Public & Nonprofit Management

o exakte und strukturierte Arbeitsweise, Offenheit, Zuverlassigkeit
e sehr gute Sprachkenntnisse

Beruflicher Werdegang

Coople (Schweiz) AG

08/2016 - heute
Zurich

¢ Diverse sporadische Einsétze in
Gastronomie und Verkauf

Résidence des Trois Portes Sarl

08/2019 — 03/2020
Neuchatel

Praktikum, 80 %

o Alltagsgestaltung mit den Bewohnern
e Mitarbeit in der Hauswirtschaft
e Besuch einer Sprachschule

amPuls Market Research AG
Luzern

08/2016 — 07/2017

Telefonistin, 20 %

e Telefonische Umfragen durchflihren
e Dateneingabe am Computer

Help Searchengines AG

08/2012 — 08/2013
Zurich

Praktikum, 100 %

e Datenbankadministration
e Telefonischer Kundenkontaktd /f/ e
e Unterstitzung der Geschéftsleitung




08/2011 — 04/2012

08/2010 — 07/2011

Ausbildung

02/2014 — 09/2016

09/2011 - 07/2012

08/2007 — 07/2010

Sprachkenntnisse

Deutsch
Englisch
Franzosisch

[talienisch

IT-Kenntnisse

MS-Office

Sage Sesam

Finaware AG
Zurich

Mitarbeiterin Backoffice, 60 %

e Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
e Personaladministration
e Unterstitzung der Geschaftsleitung

Alte Kantonsschule
Aarau

WMS-Praxisjahr, 100 %

¢ Kundenkontakt am Empfang und Telefon
e Korrespondenz fuhren
e Organisation diverser Anlasse

Hochschule Luzern - Wirtschaft

e Bachelordiplom Betriebsékonomie
¢ Vertiefung in Public & Non Profit
Management

Fachhochschule Nordwestschweiz

e zwei Semester Bachelor Betriebsokonomie

Alte Kantonsschule Aarau
Wirtschaftsmittelschule

¢ Handelsdiplom
¢ kaufméannische Berufsmaturitét

Muttersprache
Advanced Certificate C1
DALF C1

Grundkenntnisse

Sehr gute Kenntnisse

Grundkenntnisse




Sprachaufenthalte

08/2019 — 06/2020 Sprachaufenthalt in Neuenburg

10/2013 — 01/2014 Sprachaufenthalt in Kapstadt / Stdafrika
03/2009 — 04/2009 Sprachaufenthalt in Galway / Irland
Referenzen

Referenzen werden auf Wunsch gerne angegeben.




